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QUYET PINH

Ban hanh Chuong trinh béi dudng theo tiéu chuin chirc danh
nghe nghiép vién chire giao vu

BO TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cén cir Nghi dinh s6 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 11 nam 2022 cua
Chinh phu quy dinh chitc nang, nhiem vu, quyén han va co cau 6 chite cua B
Gido duc va Dao tao;

Cén etr Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh Vvé tuyén dung, s dung va quan Iy vién chitc,

Cén cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chiie;

Céin cit Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cua
Chinh phu sua doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sé 101/2017/ND-
CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua Chinh phu vé dio tao, boi dudng cdn bo,
cong chire, vien chire,

Cén cir Théng tur s6 22/2022/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2022 cuia
B6 Gido duc va Pao tao quy dinh md so, tiéu chudan chite danh nghé nghiép va
xép luong vién chikc gido vu trong trucng phé thong dan toc noi tru; truong
trung hoc phé théng chuyén, truong dw bi dai hoc va truong danh cho nguoi
khuyér tat cong lap,

Theo két ludn cua Héi dong tham dinh Chuong trinh boi ciedng theo tiéu

chudn chire danh nghé nghiép vién chire gido vu ngay 19 thang 7 ndm 2023;

Theo dé nghi cia Cuc truong Cuce Nha gido va Can bg quan Iy gido duc.
QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Chuong trinh bdi dudng theo
tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chire gido vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 4854/Qb-BGDDT ngay 17 thang
12 nam 2019 cua Bo truong Bé Giao duc va Dao tao ban hanh Chuong trinh boi
dudng tiéu chuan chite danh nghé nghiép nhan vién gido vu.

Picu 3. Chanh Vin phong, Cuc truong Cuc Nha gido va Can bd quan ly
gidao duc va Thu trudng cac don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét

dinh nay./. M
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BOQ GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH
Boi dudng theo tiéu chuin chire danh nghé nghiép vién chirc gido vu
(Kém theo Quyét dinh s0 Dﬁ‘fj /OP-BGDDT
7 gdyolé thang @ nam 2023 cua Bé truong Bo Gido duc va Dao tao)

L. POI TUQNG BOI DUONG

Vién chirc gido vu lam viéc trong truong pho théng dan tdc ndi trl; truong
trung hoc phd thong chuyén; truong du bi dai hoc va truong danh cho nguoi
khuyét tat cong 1ap (sau day goi clung la co so gido duc chuyén biét cong lap)
chua hoan thanh Chuong trinh boi dudng theo tiéu chuan chue danh nohe nghi¢p

vién chirc gido vu.

II. MUC TIEU BOI DUONG

1. Muc tiéu chung

Hoc vién c6 nhing lfién thae, k¥ ning co ban dap img yeu cau vi tri viéc
lam doi voi chire danh nghé nghiép vién chtrc gido vu.

2. Muc tiéu cu thé

Sau khi boi dudng, hoc vién co thé ¢

- Hiéu va thuc hién tot chu truong, chinh sach ctia Pang, phap ludt cua Nha
nude, cac quy dinh va yeu cdu clia nganh, lién nganh va dia phuong vé gido duc
noéi chung va céng tac gido vu noi riéng;

- Nhan thte dugce cac kién thuc va nghiép vu co ban cua cong tac giao vu;
van dung linh hoat va hiéu qua kién thtre, k¥ nang veé cong tac giao vu trong thuc
thi nhiém vu;

- Chu déng van dung va tu hoan thi¢n cac k¥ nang dé thuc hién nhiém vu,

c6 kha nang phéi hop tét vai dong nghiép, gido vién dé khong nglmg nang cao
chéit luvong va hiéu qua cong tac gido vu trong nha truong.

1. THOI LUQONG VA CAU TRUC CUA CHUONG TRINH
1. Thoi lrgng bdi dudng

- Tong thoi lwong: 160 tiét. Trong do:

+ Ly thuyét va thuc hanh: 130 tiét.

+ On tap va thao luan: 10 tiét.

+ Kiém tra: 02 tiét.



+ Tim hiéu thuc té (tham quan, khao sat, nghe bao céo ngoai khoa), viét bai
thu hoach: 16 tiét.

+ Khai giang, bé giang: 02 tiét.

- Thoi gian thyc hién 1a 04 tuan x 05 ngay lam viéc/tuan x 08 tlet/mzay =160

tiét. Truomg hop bd tri, sap xép thoi gian boi dudng khong lién tuc nham phu hop
voi vi tri cong tac ctia doi tuong hoc vién thi thoi gian thyc hién t6i da la 06 tuan.

2. CAu triic chuong trinh

Chuong trinh gdbm 7 chuyén dé, chia thanh 3 phan:

- Phan 1: Kién thie chung.

- Phan 2: Kién thirc va ki nang nghé nghiép ctia vién chirc gido vu.

- Phan 3: Tim hiéu thuc té va viét bai thu hoach.

SH tiét

TT Noi dung Tong | Ly Thue
N thuyeét hanh |

I | Phén 1. Kién thirc chung 26 20 6

1 | Quan Iy nha nudc vé gido duc 8 8

P Cong tac gido vu trong co so gido duc chuyén g g
biét cong lap '

3 Pham chét dao dirc nghé nghiép cta vién chire 4 4
giao vu

4 | On tap va thao luan phan | 6 6
Phin 2. Kié R R P A . n 5

1 .llan 2 ’Kle}} thire va ky nang nghé nghiép cua 116 52 64
vién chirc giao vu

1 | Noi dung co ban vé cong tac gido vu 32 16 16

2 | Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac gido vu | 12 4 8

3 Ung dung cong nghé thoéng tin trong cong tac 37 16 16
gido vu _‘

4 Xu Iv mét so tinh huong dién hinh trong cong tac 37 6 16
gido vu )

5 | On tap va thao luan phén 2 6 6

6 Kiém tra 2 2




III | Phin 3. Tim hiéu thwe té va viét bai thu hoach | 16 0 16
| | Tim hiéu thue té vé cong tdc gido vu 8 8

2 | Viét bai thu hoach 8 8
Khai giang, bé giing 2 2
Tong | 160 72 88

IV. NOI DUNG CHINH CUA CAC CHUYEN DE
Phan 1
KIEN THUC CHUNG (26 tiét)

Muc dich: Hoc vién c6 duoc nhiing kién thire cot 161 vé quan ly nha nuoc
vé gido duc, cong tac gido vy trong cac co so gido duc chuyén biét cong lép va
pham chat dao duc nghé nghiép cua vién chirc giao vu.

Chuyén dé 1: Quin ly nha nuée vé gido duc (8 tiét)
Yéu ciu cin dat:

- Trinh bay dugc vi tri, vai tro cua quan ly nha nudc vé gido duc; chirc
ning, nhiém vu cua cic co quan trong bd may quan ly nha nude vé gido duc.

- Trinh bay dugc nguyén tac cua quan ly nha nudc vé gido duc; co cau to
chure bd may quan ly nha nudc vé giao duc.

- Tom tat duoc ndi dung co ban cua quan ly nha nudce vé giao duc.

- Trinh bay dugc vai tro cua cong tac quan ly nha nudc; nguyén tac quan ly
nha nudc vé giao duc.

- Nam duoc khai quat vé quy ché to chic va hoat dong cua cac co so gido
duc chuyén biét cong lap.

Noi dung:

1. Khai quat vé quan ly nha nude trong linh vuc gido duc

a) Vi tri, vai tro cua quan ly nha nude vé gido duc

b) Nguyén téc cta quan 1y nha nude vé gigo duc

¢) Noi dung cua quan ly nha nude vé gido duc

d) Co céu td chiic bd may quan ly nha nuée vé gido duc

d) Chure ndng, nhiém vu cua cac co quan trong bd may quan ly nha nuoc
vé gido duc

2. Co quan quan ly nha nudc vé gido duc

a) Khai quét vé co quan quan ly nha nudc vé gido duc

b) Phén loai co quan quan ly nha nude vé giao duc

)



¢) Cac co quan quan ly nha nude vé gido duc

3. Khai quat vé quy ché to chuc va hoat dong cua cac co so gido duc
chuyén biét cong lap.

a) TO chire quan 1y co so giac duc chuyén biét cong lap

b) T6 chirc hoat dong co s& gido duc chuyén biét cong lap

Chuyén dé 2: Cong tac gido vu trong co’ sé giao duc chuyén biét cong lap
(8 tiét)

Yéu cau can dat:

- Trinh bay dugc vai trd cua coéng tac gido vu trong co so gido duc chuyén
biét cong lap.

- Mo ta duge nhiém vu, dac diém hoat dong nghé nghi¢p cua vién chic
gido vuy; trach nhiém cua vién chuc gido vu véi nghé nghiép; véi hoc sinh; voi
cac dong nghiép va cac bén lién quan;

- M6 ta dugce dinh hudng doi mai cong tac gido vu phu hop véi yéu cau doi
mai giao duc pho thong.

- Thao luan, dé xuat, chon phuong an thyc hién nhiém vu quan ly hoc sinh
theo yéu cau doi mai gido duc pho thong.

Noi dung:

1. Tong quan vé cong tac gido vu trong co s& gido duc chuyén biét cong lap

a) Vai tro clia ¢cOng tac gido vu trong co so gido duc chuyén biét cong lap

b) Nhiém vu cua vién chirc gidao vu trong co so giao duc chuyén biét cong lap

¢) Bac diém hoat dong nghé aghiép cua vién chic gido vu trong céc co so
giao duc chuyén biét cong 1ap

2. Pinh hudng dbi méi cong tac gidgo vu phit hop véi yéu cau doi méi gido
duc pho thong

a) Cong tac giao vu trong vigc thuc hién chuong trinh gidao duc phé thong 2018

b) Dinh hudng d6i méi cong tac gido vu theo xu hudng hién dai.

Chuyén de 3: Pham chat dao dirc nghé nghiép cia vién chire giao vu (4 tiet)

Yéu cau can dat:

- Phan tich dugc nhitng yéu cau vé pham chat dao dic nghé nghiép cua
vién chire giao vu.

- Thao luan dua ra dugc cac cach tirng xu voi cac tinh hudng trong cong tac
quan ly hoc sinh.

- Pé xuat duge cach tmg xu cua vién chirc giao vu trong mot so tinh huong
co thé xay ra trong qua trinh thuc thi nhiém vu.



NOi dung:

1. Trach nhiém cua vién chuc gido vu v6i nghé nghiép; voi hoc sinh; voi
dong nghiép va cac bén lién quan

2. Nhitng pham chat cua vién chirc gido vu trong co so gido duc chuyén
bigt cong lap.

On tap va thao ludn phan 1 (6 tiét)

Phan 2
KIEN THUC VA KY NANG NGHE NGHIEP
CUA VIEN CEUC GIAO VU (116 tiét)

Muc dich: Gop phan hinh thanh va phat trién nang luc nghe nghiép cho
vién chuc gido vu (gom ¢ cac nang luc: nang luc quan ly ho so cua nha truong
lién quan dén hoc sinh, nang luc quan 1y va ho trg hoc sinh, ning luc phdi hop to
chtre thi, kiém tra ctia nha truong, nang luc Gmng dung céng nghé thong tin).

Chuyén dé 4: Noi dung co ban vé cong tac gido vu (32 tiét)
Yéu cau cin dat:

- Trinh bay dugc mot 50 ky nang quan 1} hé so hoc sinh; cong viée chuan
bi, phuc vu tuyén sinh va thi/ kiém tra ddnh gia hoc sinh; cong viéc phdi hop véi
giao vién, cha me hoc sinh trong qua trinh theo doi va quan Iy hoc sinh.

- Vén dung dugc cdc k¥ néng vao cong viée quan ly ho so, s6 sach ctia nha
truong; vao cong tac chuan bi, phuc vu tuyen sinh va thi/kiém tra danh gia hoc
sinh; vao cdc hoat déng phdi hop véi gido vién, cha me hoc sinh va cac bén lién
quan trong viéc theo doi va quan ly hoc sinh.

Noi dung:

1. M6t s6 k§ nang quan 1y ho so, s6 sach

a) Céc loai ho so, s6 sach trong cong tic gido vu

b) K¥ ning quan ly ho so, so sach

2. Cong tac chuan bi, phuc vu tuyén sinh va thi/kiém tra danh gia hoc sinh
a) Céc cong viéc chuan bi, phuc vu cong tac tuyén sinh

b) Cac cong viéc chudn bi, phuc vu thi/kiém tra danh gia hoc sinh

3. K¥ nidng phoi hop véi gido vién, cha me hoc sinh va cac bén lién quan
trong viéc theo doi va quan ly hoc sinh

a) K¥ nang phdi hop véi gido vién trong viée theo ddi va quéan ly hoc sinh
b) K¥ nang phdi hop vai cha me hoc sinh va céc bén lién quan trong vige
theo doi va quan ly hoc sinh /



Chuyén dé 5: Xay dung va thue hién ké hoach cong tac gido vu (12 tiét)
Yéu ciu can dat:

- M6 ta dugc cau triuc co ban cua ban ké hoach cong tac gido vu; quy trinh
xay dung ké hoach cong tac gido vu;

- Phan tich duoc cac bude trong quy trinh xay dung ké hoach cong tac giao
vu; ké hoach cong tac giao vu cua cac loai hinh truong khac nhau.

- bé xuat dugce cac phuong an xay dung ké hoach cong tac gidao vu; lua
chon phuong an thuc hién ké hoach cong tac gido vu.

- Lap dugc mot ban ké hoach céng tac gido vu cu thé cho mot truong hoc.

- Thuc hién ké hoach, giam sat va danh gia viec thuc hién ké hoach.

Noi dung:

1. X4y dung ké hoach cdng tac gido vu

a) Xay dung muc tiéu

b) Xay dung noi dung

¢) Thiét ké hoat dong

2. Thuc hién ké hoach céng téc gido vu

a) Thuc hién ké hoach

b) Panh gi4 va diéu chinh

Chuyén dé 6: Ung dung cong nghé thong tin trong edng tae gido vu (32 tiét)

Yéu cau cin dat:

- Trinh bay dugc vai tro cua cong nghé thong tin trong hoat dong cua nha
truong.

- Tém tit duge vai tro ciia cong nghé thong tin trong cong tac gido vu; cac
xu huédng hién dai cua cong tac gido vu truong hoc.

- M6 ta dugc mdt so phan mém dang dugce str dung trong cong tac gido vu
truong hoc.

- St dung duge mot sO phr?m mém hd tro cong tac gido vu truong hoc.
Noi dung:

1. Vai tro cua cong nghé théng tin trong cac hoat dong ¢ nha truong va
trong cong tac giao vu

a) Vai tro cua cong nghé thong tin trong cac hoat dong ¢ nha truong
b) Vai tro ctia cong nghé¢ thong tin trong cong tac giao vu
2. Huéng dan st dung mot s0 phé‘m mém hd trg cong tac gido vu

a) Huong dan st dung mét s6 phan mém ho trg cong tac tuyén sinh



b) Hudng dan st dung mot sé6 phan mém ho tro cong tac phuc vu thi/kiém
tra danh gia hoc sinh

¢) Hudéng dan st dung mot sé phan mém hd tro c¢ong tac quan ly ho so, so
sach

Chuyén dé 7: Xir Iy mét s6 iinh hudng dién hinh trong cong tac gido vu
(32 tiet)

Yéu cau can dat:

- M6 ta dugce mot sé tinh hudng trong cong tac chuan bi, phuc vu tuyén
sinh va thi/kiém tra danh gia hoc sinh; mot so tinh hudng trong coéng tac quan ly
hoc sinh.

- Phéan tich duoc céc tinh hudng, dua ra cac phuong an xu ly.

- Lua chon phuong an, thuc hién phuong an xtr ly cac tinh hudng da dua ra.

Noi dung:

L Xu ly mot s6 tinh hudng trong cong tac chuan bi, phuc vu tuyén sinh va
thi/kiém tra danh gia hoc sinh

a) Xu Iy mét s6 tinh hudng trong cong tac tuyén sinh

b) Xt ly mdt sd tinh hudng trong céng tac phuc vu thi/kiém tra danh gia
hoc sinh

2. Xt Iy mét so tinh hudng trong cong tac phéi hop quan ly hoc sinh

a) Xt Iy mot sb tinh hudng trong céng tac phdi hop véi gido vién

b) Xt ly mot sb tinh hudng trong cong tac phdi hop vai cha me hoc sinh va
cac bén lién quan

On tap va thao ludn phin 2 (6 tiét).
Kiém tra (2 tiét)
Phén 3
TIM HIEU THUC TE VA VIET BAI THU HOACH (16 tiét)
1. Tim hiéu thue té (8 tiét)
a) Muc dich:

Tim hiéu, quan sat va trao doi kinh nghiém cong tac glao vu qua thuce tién
tai mot don vi cu thé. Gitp gan két gitta 1y luan va thuc tién; gitta kién thuc, kinh
nghiém va ky nang thuc hanh.

b) Yéu cau:

- Giang vién xay dung bang quan sat dé hoc vién ghi nhén trong qua trinh
di thuc té. Hoc vién chuén bj trude cau hoi hodc van dé can lam rd trong qua tnnp‘

di thuc té. /



- Co so gido duc to chiic boi dudng xay dung ké hoach, bé tri co s& vat
chét, nhan luc dé hoc vién duoc quan sat, thuc hanh, trao d6i, chia sé¢ kinh
nghiém thuc tién.

2. Viét bai thu hoach (8 tiét)

a) Muc dich:

- Bai thu hoach 1a mét phan quan trong trong Chuong trinh bdi dudng thé
hién kién thuc va ki nang cua hoc vién thu nhan duoc tr néi dung phan 1, néi
dung phan 2 va tim hiéu thuc té.

- Danh gia nang luc van dung kién thire, ki nang tlep thu dugc tur Chuong
trinh boi dudng vao vi tri céng tac gido vu va dinh huong phét trién chuyén méon,

nghiép vu theo tiéu chuan chire danh nghé nghiép vién chire giao vu trong cac co
sO giao duc chuyén biét cong lap.

b) Yéu cau:

- Cudi khoéa hoc, mdi hoc vién viét mot bai thu hoach gan voi cong viée
giao vu truong hoc, trong d6 néu dugc kién thire va k§ nang thu nhan dugce, phan
tich cong viec gido vu truong hoc va dé xuat van dung vao cong viéc. Cac yéu
cau va huong dan cu thé ve bai thu hoach sé dugc thong bao cho hoc vién khi bat
dau khoa hoc.

- Bam bao dung yéu cau cua mot bai thu hoach.

- Van phong/cach viét: C6 phan tich va danh gia, y kién néu ra can 6 so
liéu minh chirng rd rang.

V. HUONG DAN THUC HIEN CHUONG TRINH

1. Bién soan tai liéu

Tai liéu dugce bién soan phu hop voi muc tiéu, yéu cau can dat va ddi tuong
boi dudng cua chuong trinh; phu hop véi vi tri viéc lam cua chirc danh nghé
nghiép vién chuc gido vu va dugc tham dinh theo quy dinh.

Tai liéu phai bao dam két hop gitta ly luan va thuc tién; kién thire, kinh
nghiém va ky nang thuc hanh; khong trung 1&p. Tai ligu phai thuong xuyén duoc
bo sung, cap nhat, nang cao dé phu hop véi tinh hinh thuc té va dap tng kip thoi
yéu cau doi méi trong cong téc gido vy; ndi dung céc chuyén dé cua tai liéu boi

dudng phai phu hop véi tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chire gido vu.
Tai liéu duoc bién soan theo cac dang thire khac nhau dé giup hoc vién thuin

tién, dé dang tiép can va su dung nhu: sach, bai giang

Nguoi bién soan tai liéu bao gdbm cac chuyén gia thudc linh vue quan ly
gido duc va cdc nganh lién quan khac nhu giang vién, nghién ctu vién, nha thuc
hanh gido duc, can bd quan ly gido duc cac cap am hiéu vé cong tac gido vu.

2. Yéu cau ve to chirc boi dudéng

a) Yéu cau doi voi bao cdo vién /



- Bao cao vién tham gia gidng day chuong trinh 1a giang vién cla cac co so
gido duc dai hoc, cao dang ¢6 dao tao giao vién, can bd quan ly giao duc; cac nha
quan ly gido duc, nha khoa hoc ¢6 kinh nghiém va am hiéu cong tac giao vu.

- Béo cao vién la nguoi ¢6 trinh do chuyén mon, cé kinh nghiém trong
viée dao tao, bdi dudng vién chire.

- Béo cdo vién can dau tu nghién ctru tai liéu, thudng xuyén cap nhat kién thac,
ky nédng mai, chinh sach hién hanh trong linh vuc quan ly nha nude vé gido duc.

- Bao cao vién giang day chuong trinh phai gén viéc giang day ly thuyét
v&i cac minh chimg dién hinh trong thuyc tién.

b) Yéu cau vé noi dung, phuong phép va hinh thic to chire bbi dudng

- Vé noi dung: Bam bao ngi dung boi dudng bam sat chuong trinh, co du
tai lidu va diéu kién t6 chirc hoat dong giang day ly thuyét, hoat dong thao ludn
va thuc hanh; hoat dong tu nghién ctru, tu hoc 1a mét yéu cau bat bude dbi véi
déi tuong bdi dudng cua chuong trinh.

Déi vé6i noi dung tim hiéu thuc té va viét bai thu hoach, cac co 50 01.’:10 duc
to chire boi dudng can tinh dén viéc phit hop cac diéu kién thuc té va sap xép thoi
gian, nhan lue, cac diéu kién khac mot cach hop ly, khoa hoc.

- Ve hinh thirc t6 chie boi dudng: Tuy theo diéu kién thuc té, céc co s¢
gido duc t6 chirc boi dudng lua choa hinh thie bbi dudng phu hop nham tao diéu
kién thuan lgi cho hoc vién tham gia khoa boi dudng (hoc truc tiép, hoc truc
tuyén hogc két hop truc tuyén va truc tlep, ).

- Vé phuong phap: Tang cuong ap dung cac phuong phap boi dudng phong
phd, da dang, dép Gng nhu cau khac nhau coa dbi tuong boi dudng nhu day hoc
hop tac nhom cung tham gia du an. . dé thao luan va tim kiém gial phap giai
quyét céc tinh huong thue tién & cac 1031 hinh truong khac nhau.

¢) Yéu cau déi voi hoc vién
- Nghién ctru tai liéu truéde khi tham gia hoc tap trén I6p, tich cuc tham gia
thao ludn, lam bai tap theo yéu cau cua bdo cdo vién.
- Chu dong van dung cac ndi dung kién thure, k¥ nang da duoc hoc dé van
dung vao qua trinh cong tac.
- C6 trach nhiém thudng xuyén tu boi dudng dé cling ¢ céc kién thire, ky
nang da duoc hoc tap; tlep tuc cap nhat cac k[en thire, k¥ nang, cic van ban

hudng dan, quy dinh méi dé van dung vao thue tién, dap trng yéu cau vi tri viée
lam cua chire danh vién chue gido vu.

3. Panh gia két qua boi dudng
Danh gia qua trinh hoc tép cua hoc vién theo quy ché dao tao cua co so
gigo duc t6 chire boi dudng.

Hoc vién cé du cac diéu kién theo quy dinh tai Piéu 6 Thong tu sb
03/2023/TT-BNV ngay 30 thang 4 nam 2023 cua B¢ truong Bo Néi vu hudng
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dan mét so quy dinh cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam
2017 cua Chinh phu vé dao tao, boi dudng can bo, cong chire, vién chic va Nghi
dinh sb 89/2021/ND-CP ngay 18 thang 10 nam 2021 cua Chinh phu sua doi, bo
sung mot sb diéu cua Nghj dinh s6 101/2017/ND- CP cua Chinh phu vé dao tao,
boi dudng can bo, cong chirc, vién chire thi duoc cap chimg chi chuong trinh boi

dudng.

‘Trudng hop cac van ban dan chiéu tai Chuong trinh boi dudng nay duoc
sua do6i, bo sung hodc thay thé thi thuc hién theo cdc vian ban da duoc sua doi, bo
sung hodc thay thé.

4. Co so gido duc to chire boi dudng
Cac co so gido duc t6 chire boi dudng tiéu chuén chuc danh nghé nghiép
vién chire gido vu can dap Ung cac yéu cau sau:

a) La co s¢ gido duc co chire ndng nhiém vu dao tao, bdi dudng gido vién,
can b quan ly gido duc tir trinh do cao dang trd 1én.

b) C6 du giang vién co hitu va bao cdo vién tham gia giang day chuong
trinh. Trong d6, co6 it nhat 01 giang vién co hitu trinh d6 thac si tro lén chuyén
nganh su pham hodc quan ly gido duc.

¢) C6 du ngudn luc vé co so vat chét (thu vién, phong hoc, trang théng tin
dién tur,...) va co so thuc hanh dé thuc hién Chuong trinh boi dudng nay.

d) C6 kinh nghiém t6 chtre va trién khai cac hoat dong boi dudng vién chic.

d) Chu dong trong vi¢e bién soan tai li¢u boi dudng theo Chuong trinh nay

hodc str dung tai liéu boi dudng theo tiéu chuan chite danh nghé nghiép vién chirc
giao vu da duoc bién soan, tham dinh theo quy dinh.

5. To chirc thuc hién
a) Bo Gido dyc va Dao tao giao Cuc Nha giao va Can bo quan ly giao duc

gitip Bo truong to chirc hudng dan, kiém tra viéc boi dudng theo quy dinh ctia
phap luat.

b) Uy ban nhan dan cac tinh/thanh phd truc thudc Trung wong t6 chire
hudng dan, kiém tra viée bdi dudng theo quy dinh ctia phap luat dbi véi cac co s
gido duc thude tham quyén quan ly.

¢) Co so gido duc to chirc bdi dudng xay dung ké hoach b01 dudng va to
chtrc 16p bdi dudng theo quy dinh; dénh gia két qua hoc tdp va cap chimng chi boi
dudng cho hoc vién sau khi hoan thanh khoa boi dudng. Viée in, cap, cap lai va
quan ly chimg chi, gidy chimg nhén thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Thong tu
s0 03/2023/TT-BNV ngay 30 thang 4 nam 2023 cua B¢ truong Bo Noi vu. Phéi
hop vai cac S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Giao duc va Dao tao dé to chirc cac
khéa bodi dudng dat két qua./. //
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